Инструкция по смене личных настроек.

1. Заходите в свой электронный офис.

2. Раздел MY ACCOUNT в меню сверху.

3. В меню слева выбрать пункт VIEW/EDIT PROFILE
Под этим пунктом в меню появится следующий список:

	
	View / Edit My Profile
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 HYPERLINK "http://www.meridianart.net/members/my-account-details/view-edit-personal.asp" \o "Personal Details" Personal Details
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 HYPERLINK "http://www.meridianart.net/members/my-account-details/view-edit-membership.asp" \o "Membership Details" Membership Details

	[image: image5.png]



	[image: image6.png]




 HYPERLINK "http://www.meridianart.net/members/my-account-details/view-edit-bank.asp" \o "Bank Details" Bank Details
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 HYPERLINK "http://www.meridianart.net/members/my-account-details/view-edit-delivery.asp" \o "Delivery Details" Delivery Details
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 HYPERLINK "http://www.meridianart.net/members/my-account-details/view-edit-payment.asp" \o "Payment Details" Payment Details


4. Для изменения пароля вы нажимаете Membership Details в середине экрана появляется 3 поля, в первом ( Enter Existing Password ) – пишете свой старый пароль, в двух следующих – новый пароль (второй раз для проверки).
5. Personal Details – редактирование ФИО, телефон, адрес электронной почты.
6. Bank Details – вставить данные банка (для пересылки денег), чтобы не забивать каждый раз этот адрес в форме. Надо понимать, что деньги сам автоматом он пересылать не будет. Для этого вам нужно зайти в раздел Withdraw to Bank и указать сумму и заполнить форму.
7. Delivery Details – изменение адреса доставки картин.
8. Payment Details – изменение деталей оплаты (координаты банка, на которые перечисляются деньги за оплату картин)
Как оплачивать заказы дистрибьюторов со своего электронного кошелька (E-Wallet)

1. Зайти в свой виртуальный офис

2. Зайти в раздел MY ACCOUNT (меню сверху)

3. Нажать вкладку TRANSFER FUNDS (меню слева)

4. В открывшемся окне Amount you wish to Transfer написать сумму, которую вы хотите перевести со своего счета
5. В окне Company Name написать имя компании (псевдоним) человека, которому вы хотите перечислить деньги.
6. В следующем окне выбрать слово EXACT
7. Нажать кнопку SEARCH
8. Затем нажать на оранжевую кнопку ACCEPT
9. Появится надпись на непонятном нам английском языке, что перевод завершен успешно.

10. Затем нужно выйти из своего офиса (кнопочка LOGOUT - справа) 

11. Войти в офис дистрибьютора, которому нужно оформить заказ.

12. Войти в раздел GALERY или BY ART
13. Пройти все обычные процедуры, требующиеся для заказа картины.

14. На предпоследнем шаге, когда выйдет страничка с выбором из 4-х способов оплаты (Банк, Вестерн-юнион, Кредитка и E-WALLET). Выбрать 4-ый (E-WALLET) и деньги автоматически поступят компании

15. Выйдет форма заказа, нажмите оранжевую кнопочку внизу «Коммит вис ордер» и снова выйдет надпись на заморском, означающая, что операция выполнена успешно и ваш заказ оплачен.

